BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHCN VIET - HUNG Djc 1dp - Ty do - Hanh phuc
Sé;zpﬁ—/QD-DHVH Ha Noi, ngay 2Qthdng 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh N9i quy sir dung Thu vién tai Trwong DPHCN Viét - Hung

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET - HUNG

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt sita doi, bé sung
mét 56 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Lugt Thu vign s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nim 2019 cia Quéc hoi
nuoe Cong hoa Xa hgi Chu nghia Viét Nam;

Can cir Nghi dinh sé 131/2013/ND-CP ngay 16 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh xir phat quy dinh hanh chinh vé quyén tdc gid, quyén lién quan;

Can cir Thong tw 18/2014/TT-BVHTTDL ngcy 08 thang 12 ndm 2014 cua Bg Ven
héa Thé thao va Du lich quy dinh vé hoat dong chuyén mon, nghiép vu cua Thu vién;

Can cir Quyét dinh s6 3815/QD-BVHTTDL ngay 30 thing 12 nim 2022 cia Bo
Vin héa Thé thao va Du lich quy dinh vé quy tdc iing xu nghé nghiép cia ngwoi lam
cong tac thw vién,

Can cir Quyét dinh s6 4993/QD-BCT ngay 03 thang 6 nim 2014 cia By trucmg Bé

('ong Thuong quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chire cua Truong

Dai hoc Cong nghiép Viét - Hung;
Theo d@ nghi ciia T ruong Trung tam Thong tin Thu vién.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Néi quy st dung thu vién tai Truong
bai hoc Cong nghiép Viét - Hung.
Diéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.
Didu 3.Trudng cac don vi thudc Truong va cdc ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. d‘a\Tp'
Noi nhin:
- Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudmg (dé c/d);

- Céc don vi (dé t/h);
-Luu: VT, TT. TTTV.

.TS. Nguyén Dinh Tung
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHCN VIET-HUNG Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

NOQI QUY SU DUNG THU VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé’;ﬁ.'{—/QD-DH VH ngavisthang 8 nam 2025 cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghiép Viét - Hung)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwong ap dung

Véan ban nay quy dinh chung ndi quy cta Thu vién thudc Truong Dai Cong
nghiép Viét-Hung (sau ddy viét tit 1a Thu vién), bao gbdm: quyén va trach nhiém cia
ban doc, quyén va trach nhi¢m cta Thu vién; str dung djch vu va trang thiét bi; st
dung tai nguyén thong tin cia Thu vién; cdc chinh sach quy dinh tai liéu muon vé nha,
doc tai chd; xur ly vi pham ndi quy Thu vién.

Noi quy nay duge ap dung véi cée t6 chire, ca nhan dang lam viée va hoc tap
tai Truong Dai hoc Cong nghiép Viét-Hung.

Diéu 2. Ban doc va thé thw vién

Ban doc 1a ngudi sir dung cac san phdm va dich vy théng tin thu vién bao gom
nhirng nguoi dang lam vige, hoc tap tai truong Dai hoc Cong nghiép Viét- Hung,

The thu vién duogc tich hop trong Thé can bg, giang vién, vién chic, Thé hoc
vién va Thé sinh vién do trudng cép cho vién chirc va nguoi hoc trong trudong. Tai
khoan sir dung cta ban doc chinh 1a ma sé vién chirc, ma sd sinh vién, hoc vién ghi
trén thé.

Dicu 3. Quyén va trach nhiém ciia ban doc

a) Quyén loi cua ban doc:

DPuoc kich hoat tai khoan str dung Thu vién dién tur;

Dugc sir dung cdc ngudn tai nguyén thong tin, dich vy va trang thiét bi ctia Thu
vién;

Tham gia cac su ki¢n, chuong trinh do Thu vién td chuce;

pé nghi cai thién cac hoat dong ctia Thu vién dé nang cao chét luong phuc vu.

b) Trach nhiém ctia ban doc:

Str dung ngudn tai nguyén thong tin, dich vu va céc trang thiét bi cia Thu vién
theo dung chinh séch, thu tyc va huéng dan cia Thu vién;

Dé tui xach, vat dung ca nhan ding noi quy dinh va ty chiu trach nhiém vé tai
san ca nhan;

Thuc hién nép séng van minh, git gin trdt wr va an toan trong Thu vién, lich su
trong giao tiép, sir dung dién thoai dung noi quy dinh, trang phuc nghiém tac khi dén
Thu vién;
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Gilr gin v¢ sinh chung va m§ quan trong Thu vign, giit trat tu va tuyét dbi
khéng hut thude, khong sir dung céc chat chay nd trong khu vyc Thu vién, bo rac
dang noi quy dinh, sip xép ghé ngay ngén sau khi str dung;

Neéu cao y thirc gilr gin bao vé tai san cua Thu vién. Khong tu y di chuyén ban
ghé, trang thiét bi va cac vat dung khac;

Khong duoc tu y vao khu vye danh riéng cho nhén vién thu vién néu khong c6
nhiém vy hogc duoc sy dong y ctia ngudi phu trach;

Xudt trinh thé khi dén Thu vién, ban doc ¢6 trach nhiém bao quan thé, khong
cho ngudi khac muon thé va khong sir dung thé clia nguoi khac. Khi bi mét thé, phai
bdo ngay cho Phong Cong tac sinh vién dé lam tha tuc cap lai. Néu ban doc dé nguoi
khéc sir dung thé ciia minh hogc lam hu hong, mat tai liéu, ban doc phai hoan toan
chiu trach nhiém. Khi quén mat khéu tai khoan st dung Thu vién dién tr, ban doc lién
hé vé6i Thu vién dé duge hudng dan.

Diéu 4. Quyén va trach nhiém cia thw vién

a) Quyén han cua Thu vién:

Yéu cdu ban doc thuc hién dung ndi quy cua Thu vién khi dén Thu vién;

Lép bién ban xir ly cac hanh vi vi pham ndi quy, cac quy dinh ctia Thu vién.

b) Trach nhiém cua Thu vién:

Cung cdp ngudn tai nguyén thong tin va cac dich vy chét lugng, phu hop voi
ban doc;

Tao diéu kién dé nguoi st dung thu vién c6 thé tiép can, sir dung ngudn tai
nguyén thdng tin va tién ich thu vién;

Hd trg, huéng dén, trang bi ki nang tim kiém, khai thac va sir dung thdng tin
cho nguoi sir dung thu vign;

Chap hanh céc quy dinh vé dao dirc nghé nghidp va chiu trach nhiém vé vige
thue hién hoat dong nghé nghiép;

Tir chdi yéu ciu sur dung tai nguyén thong tin, dich vu thu vién trai véi quy
dinh phép luat, quy ché, Noi quy thu vién.

Diéu 5. Nji dung quy dinh vé sir dung Thw vién

Tai nguyén thong tin ctia Thu vién trong vén ban nay dugc hiéu 1a céc tai liéu dang
in, dang s6 va dang dién tir duoc phuc vu tai Thur vién va wrén Céng thong tin Thu vién.

Ban doc ¢6 quyén truy cdp va khai thac ngudn tai nguyén thong tin cua Thu
vién theo chinh sach va huéng dan cta Thu vién dé phuc vy cho muc dich nghién ciru,
giang day, hoc tap va giai tri lanh manh.

Tai liéu dang in duge phuc vu thong qua 02 hinh thire 12 tai liéu doc tai chd va
tai liéu cho muon vé.
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Ban doc c6 trach nhiém tra tai liéu dang han cho Thu vién, cung cép cac thong
tin phan hoi vé chét lugng tai liéu dé Thu vién c6 giai phap khic phuc kip thoi.

Ban doc c6 trach nhiém bdo quan tai liéu cua Thu vién, cac truong hop lam
mat, gay hu hong phai bdi thuong theo quy dinh caa Thu vién.

Ban doc c6 thé truy cép vao trang thu vién dién t: thuvien.viu.edu.vn dé kiém
tra cOng ng muon, tra sach va xem ndi dung céc tai liéu s6 ¢6 trong thu vién.

Diéu 6. Cic chinh sich quy dinh muwen tri tai ligu

Khi dén thu vién, ban doc muon chia khoa tu gri dd va dé trang tai ti gui
do, sau khi dung xong phai tra lai chia khéa cho nhan vién Thu vién.

D0i véi tai liéu doc tai chd, ban doc tur tim kiém va 1y tai liu tir gia séch, mdi
lan lay khong qua 03 tai lidu, sir dung xong xép lén gia ding vi tri ban diu méi tiép
tuc str dung tai liéu khac.

Ddi voi tai liéu muon vé nha, ban doc can thuc hi¢n thd tuc muon sach tai ban
dang ky cua thu vién, sau khi xong méi duge cam sach ra khoi thu vién. Tai ligu la
gido trinh thi téng sb tai liéu mugn khong qua 5 cudn, thoi gian muon khong qua 100
ngay. Tai liéu khéc thi s6 tai liéu muon khong qué 3 cudn, thoi gian muon khong qua
20 ngay.

Hét thoi han, néu muén muon tiép phai dén thu vi¢n xin gia han (thoi gian gia
han la 15 ngay). Chi duoc mugn tiép tai liéu mdi khi da tra tai liéu cii. Ban doc tra tai
ligu khong dung han sé b phat tién theo quy dinh hién hanh.

Ban doc thuc hién tra sach tai ban déng ky cuia thu vién hodc tai méy tra séch tu
dong 24/7.

Diéu 7. Cic hanh vi bi nghiém cAm tai Thu vién

Mang sach cua Thu vi¢n ra khoi pham vi cho phép ctia Thu vién khi chua duoc
su dong y cua Thu vién.

Mang sach muon vé nha ra khoi pham vi cho phép ctia Thu vién khi chua thuc
hién thi tuc muon vé thanh cdng.

Cho nguoi khac mugn Thé thu vién.

Muon tai liéu vé nha qud han theo quy dinh ma khong gia han.

C6 céac hanh dong phan cam, thiéu vin minh, gdy dn 4o, mat trat tu trong Thu
vién. ’

Khong ¢ y thirc bao vé tai san clia Thu vién (viét. vé 1én ban ghé, thiét bi cia
Thu vién; ghi chu 1én tai liu: [am rach, hong, mat tai li¢u cta thu vién).

Tuy diéu chinh cac trang thiét bi ciia Thu vién khi chua duoc phép.

Str dung Thu vién khong dang véi chinh sach, thi tuc va hudng dan da ban
hanh.
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C6 cac phét ngdn gay toén hai dén uy tin ciia Nha truong, ctia Thu vién cling
nhu anh hudng khong tot dén cong dong nguoi st dung Thu vién.

Mang chét chay, nd vao Thu vién, hut thude 1a trong Thu vién.

Diéu 8. Xir Iy cic hanh vi vi pham Noi quy Thu vi¢n

a) Tra tai liéu qua han:

Tur 01 dén 10 ngay: phat 5.0004/01 don vitai liéu;

T 11 ngay tro di: Phat thém 1.000d/01 ngay/01 don vi tai liéu.

b) Lam mat tai ligu:

Ban doc ty mua dén ding tai liéu da lam mét dﬁng thoi phai ndp phat thém
20.000d/01 don vi tai liéu (danh cho xir ly nghi€p vu thu vi¢n). Trudong hop khong tu
mua thi phai bdi hoan bang 02 1dn gi4 bia;

Déi voi truong hop lam rach nét, hu hong, cét, xé, méat trang: Tuy thudc vao
mirc d§ va tinh chat hu hai ma ban doc phai boi hoan khi can b thu vién lap bién ban
xac nhan hién trang tai lidu.

Diéu 9. Piéu khodn thi hanh

Néi quy ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban doc, vién chirc ctia Trung tdm Thong tin - Thu vién c6 nghia vu thuc hién
dung va day du cac quy djnh trong Noi quy nay.

Trong qua trinh thyc hién Noi quy Thu vién, néu ¢6 vudng mac: cac ca nhan,
don vi phan énh véi lanh dao Trung tim dé tong hop trinh Hiéu truong xem xét stra
ddi, bd sung kip thoi cho phu hop véi yéu cau quan 1y Thu vién./%
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